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SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Opis Przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Zasady
audytowania firm wedlug standardu ADMA” zwanego dalej ,,Szkoleniem lub
Przedmiotem zamowienia”.

Szkolenie oznaczone jest kodem CPV 80532000-2 — ustugi szkoleniowe W dziedzinie
zarzadzania.

Celem szkolenia jest wyposazenie pracownikow Zamawiajacego w wiedze, umiejetnosci
I narzedzia umozliwiajace $wiadczenie ustugi audytowania firm przygotowujacych si¢ do
transformacji cyfrowej wedtug standardu ADMA.

Czas trwania szkolenia: 2 dni, 16 godzin zegarowych tacznie - 8 godzin kazdego dnia
wlaczajac przerwy kawowo-obiadowe nie dtuzsze niz 1,5 godziny dziennie.

Miejscem szkolenia jest miasto Kielce. Szczegdtowa lokalizacja zostanie uzgodniona z
Wykonawca po rozstrzygnigciu postepowania. Lokalizacja musi spetnia¢ warunki zgodne ze
standardami prowadzenia szkolen.

Szkolenie odbedzie si¢ w I/11 kwartale 2022 roku. Szczegotowe daty przeprowadzenia
szkolenia zostang ustalone z Wykonawcg po rozstrzygnigciu postepowania i zostang zapisane
W umowie.

Zakres szkolenia obejmie minimum nastepujace zagadnienia:

Czes$¢ teoretyczna:

« czym jest i na czym polega ocena dojrzatosci cyfrowej przedsigbiorstwa zgodnie z

metodologiag ADvanced MAnufacturing /ADMA/

»  zakres przeprowadzania skanow dojrzatosci przedsigbiorstwa

* metodologia przeprowadzania audytow wg ADMA w firmach — kwestionariusz audytu

+  szczegdlowe omodwienie 7 obszarow transformacji ADMA

+  zasady oceny udzielanych w kwestionariuszu odpowiedzi w perspektywie biezacej i
przysztej w rozbiciu na poziomy gotowosci

* interpretacja wynikow

e przygotowanie raportu z audytu

« plan implementacji/plan transformacji przedsigbiorstwa a mapa drogowa

*+ ADMA w firmie produkcyjnej vs. ADMA w firmie uslugowej

Czg$¢ praktyczna:

* prze¢wiczenie pelnego audytu co najmniej jednej firmy produkcyjnej wedtug standardu
ADMA na podstawie przygotowanego studium przypadku oraz ¢wiczenia praktyczne
Z interpretacji wynikéw audytu

» prezentacja narzedzi informatycznych wspomagajacych przeprowadzenie audytu typu:
SKANer ADMA
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Szkolenie musi zawiera¢ mix metod i technik szkoleniowych, a wiec wyktad, prezentacje,
dyskusje, analiz¢ przypadkoéw, a nade wszystko ¢wiczenia praktyczne z przeprowadzenia
pelnego audytu co najmniej jednej firmy produkcyjnej wedlug standardu ADMA oraz
¢wiczenia praktyczne z interpretacji wynikéw audytu.

Szkolenie musi si¢ konczy¢ przekazaniem Ustugobiorcy mierzalnych metod oraz narze¢dzi
umozliwiajacych przeprowadzenie audytu ADMA i interpretacj¢ jego wynikow

W przedsigbiorstwie.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia

ZamoOwienie realizowane jest na podstawie Regulaminu dokonywania zakupdow, zlecania
dostaw 1 $wiadczenia ustug na rzecz Staropolskiej Izby Przemystowo-Handlowej w ramach
projektow, w ktorych umowa o dofinansowanie nie okresla szczegétowych zasad
postgpowania (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16/2016 Dyrektora SIPH z 30.12.2016 roku)
oraz na podstawie Umowy nr IR-XI-IOB/1/2021 dotyczacej wsparcia na wzmocnienie
potencjatu i profesjonalizacj¢ ustug IOB wpisujacego si¢ w cele projektu ,,Popytowy System
Innowacji — rozwéj MSP w regionie $wigtokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
zawartej w Kielcach dnia 29.12.2021.
Zamawiajagcym jest: Staropolska Izba Przemystowo-Handlowa, ul. Sienkiewicza 53,
25-002  Kielce, KRS: 78595, NIP: 657-046-18-01, Regon: 003685369
Osoba wyznaczong do kontaktéw roboczych jest: Dorota Lasocka, tel.: 41 36 -80 - 278.
Postepowanie jest prowadzone na potrzeby przedsigwzigcia ,,Wzmocnienie potencjatu
I profesjonalizacja ustug Staropolskiej Izby Przemystowo-Handlowej” finansowane w ramach
Projektu ,,Popytowy System Innowacji — rozwoj MSP w regionie $wigtokrzyskim poprzez
profesjonalne ustugi doradcze” realizowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.
W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienie nie_moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajacym 0Sobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

c) peinieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocenie podlega wylacznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1.

. Do oferty nalezy zataczy¢:

kopig aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;
Wykaz szkolen wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie co najmniej
3 szkolen dla firm/instytucji otoczenia biznesu przez osobg/osoby wskazang/e do
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prowadzenia szkolenia odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalno$ci przez Oferenta jest krotszy — w tym okresie. UWAGA! Doswiadczenie
zawodowe nie podlega zsumowaniu, tj. w przypadku zaproponowania wigcej niz jednej osoby
prowadzacej szkolenie nalezy przygotowac¢ odrebny wykaz przeprowadzonych szkolen dla
kazdej z tych osob zawierajacy minimum 3 szkolenia opisane powyzej.

7. Oferty ztozone bez wymienionych zatgcznikéw nie beda podlegaty ocenie.

. Kryteria oceny ofert oraz punktacja ofert

1. Jedynym kryterium oceny jest najnizsza cena brutto = 100%.

2. W cenie ofertowej Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbgdne do
prawidlowej realizacji zamowienia, w tym zwlaszcza opracowanie 1 przygotowanie
materiatdéw szkoleniowych oraz dojazd na miejsce szkolenia i zakwaterowanie.

IV. Termin skladania ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ do siedziby Zamawiajgcego do dnia 22 lutego 2022, do godziny 12.00.

Rozstrzygnigcie postepowania nastgpi w ciggu 7 kolejnych dni.

3. Dopuszczalne jest zlozenie oferty (tj. przestanie skanéw wszystkich wymaganych
dokumentoéw) w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego, na
adres: een@siph.com.pl, w wyznaczonym terminie.
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V. Termin realizacji umowy

1. Szkolenie odbedzie si¢ w I/l kwartale 2022. Szczegotowe daty przeprowadzenia szkolenia
zostang ustalone z Wykonawca po rozstrzygnieciu postepowania i zapisane w umowie.

2. Nie przewiduje si¢ mozliwos$ci wprowadzenia istotnych zmian umowy zawartej] w wyniku
przeprowadzonego postepowania.

VI. Oferty cze¢Sciowe i wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

VII. Pozostale informacje

1. Oferty ztozone sg wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni.

2. Podpisanie umowy nastagpi w ciagu 14 dni kalendarzowych od momentu rozstrzygnigcia

postepowania. Umowg podpisa¢ moze wylgcznie osoba do tego upowazniona, po uprzednim

przedstawieniu stosownego upowaznienia.

Istotne postanowienia umowy stanowia Zatgcznik nr 2 do Szczegotowego Opisu Zamdwienia

Odbiodr Przedmiotu zaméwienia zostanie potwierdzony protokotem zdawczo-odbiorczym.

5. Zaterminowe i nalezyte wykonanie umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
przelewem w ciggu 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT /
rachunku. Podstawg wystawienia faktury VAT / rachunku jest podpisanie protokotu zdawczo-
odbiorczego. Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie
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6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tre$ci ztozonej
oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnigcia postgpowania
i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny.

8. Na calym etapie realizowania zamowienia Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy nalezytej
starannos$ci, wysokiej jakosci $wiadczonych ustug i profesjonalizmu.



