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SZCZEGÓŁOWY OPIS ZAMÓWIENIA 

 

 

I. Opis Przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. „Zasady 

audytowania firm według standardu ADMA” zwanego dalej „Szkoleniem lub 

Przedmiotem zamówienia”.  

 

2. Szkolenie oznaczone jest kodem CPV 80532000-2 – usługi szkoleniowe w dziedzinie 

zarządzania. 

 

3. Celem szkolenia jest wyposażenie pracowników Zamawiającego w wiedzę, umiejętności 

i narzędzia umożliwiające świadczenie usługi audytowania firm przygotowujących się do 

transformacji cyfrowej według standardu ADMA. 

 

4. Czas trwania szkolenia: 2 dni, 16 godzin zegarowych łącznie - 8 godzin każdego dnia 

włączając przerwy kawowo-obiadowe nie dłuższe niż 1,5 godziny dziennie. 

 

5. Miejscem szkolenia jest miasto Kielce. Szczegółowa lokalizacja zostanie uzgodniona z 

Wykonawcą po rozstrzygnięciu postępowania. Lokalizacja musi spełniać warunki zgodne ze 

standardami prowadzenia szkoleń. 

 

6. Szkolenie odbędzie się w I/II kwartale 2022 roku. Szczegółowe daty przeprowadzenia 

szkolenia zostaną ustalone z Wykonawcą po rozstrzygnięciu postępowania i zostaną zapisane 

w umowie.  

 

7. Zakres szkolenia obejmie minimum następujące zagadnienia: 

Część teoretyczna: 

• czym jest i na czym polega ocena dojrzałości cyfrowej przedsiębiorstwa zgodnie z 

metodologią ADvanced MAnufacturing /ADMA/ 

• zakres przeprowadzania skanów dojrzałości przedsiębiorstwa 

• metodologia przeprowadzania audytów wg ADMA w firmach – kwestionariusz audytu 

• szczegółowe omówienie 7 obszarów transformacji ADMA 

• zasady oceny udzielanych w kwestionariuszu odpowiedzi w perspektywie bieżącej i 

przyszłej w rozbiciu na poziomy gotowości  

• interpretacja wyników  

• przygotowanie raportu z audytu 

• plan implementacji/plan transformacji przedsiębiorstwa a mapa drogowa  

• ADMA w firmie produkcyjnej vs. ADMA w firmie usługowej 

 

Część praktyczna:   

• przećwiczenie pełnego audytu co najmniej jednej firmy produkcyjnej według standardu 

ADMA na podstawie przygotowanego studium przypadku oraz ćwiczenia praktyczne 

z interpretacji wyników audytu 

• prezentacja narzędzi informatycznych wspomagających przeprowadzenie audytu typu: 

SKANer ADMA 
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8. Szkolenie musi zawierać mix metod i technik szkoleniowych, a więc wykład, prezentację, 

dyskusję, analizę przypadków, a nade wszystko ćwiczenia praktyczne z przeprowadzenia 

pełnego audytu co najmniej jednej firmy produkcyjnej według standardu ADMA oraz 

ćwiczenia praktyczne z interpretacji wyników audytu. 

9. Szkolenie musi się kończyć przekazaniem Usługobiorcy mierzalnych metod oraz narzędzi 

umożliwiających przeprowadzenie audytu ADMA i interpretację jego wyników 

w przedsiębiorstwie. 

 

 

II. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia  

 

1. Zamówienie realizowane jest na podstawie Regulaminu dokonywania zakupów, zlecania 

dostaw i świadczenia usług na rzecz Staropolskiej Izby Przemysłowo-Handlowej w ramach 

projektów, w których umowa o dofinansowanie nie określa szczegółowych zasad 

postępowania (Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 16/2016 Dyrektora SIPH z 30.12.2016 roku) 

oraz na podstawie Umowy nr IR-XI-IOB/1/2021 dotyczącej wsparcia na wzmocnienie 

potencjału i profesjonalizację usług IOB wpisującego się w cele projektu „Popytowy System 

Innowacji – rozwój MŚP w regionie świętokrzyskim poprzez profesjonalne usługi doradcze” 

zawartej w Kielcach dnia 29.12.2021.   

2. Zamawiającym jest: Staropolska Izba Przemysłowo-Handlowa, ul. Sienkiewicza 53, 

25-002 Kielce, KRS: 78595, NIP: 657-046-18-01, Regon: 003685369 

Osobą wyznaczoną do kontaktów roboczych jest:  Dorota Lasocka, tel.: 41 36 -80 - 278. 

3. Postępowanie jest prowadzone na potrzeby przedsięwzięcia „Wzmocnienie potencjału 

i profesjonalizacja usług Staropolskiej Izby Przemysłowo-Handlowej” finansowane w ramach 

Projektu „Popytowy System Innowacji – rozwój MŚP w regionie świętokrzyskim poprzez 

profesjonalne usługi doradcze” realizowanego ze środków Unii Europejskiej, Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020”. 

4. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom 

powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

5. Ocenie podlega wyłącznie oferta przygotowana wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1. 

6. Do oferty należy załączyć: 

• kopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

• Wykaz szkoleń wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie co najmniej 

3 szkoleń dla firm/instytucji otoczenia biznesu  przez osobę/osoby wskazaną/e do 
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prowadzenia szkolenia odpowiadających swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia 

działalności przez Oferenta jest krótszy – w tym okresie. UWAGA! Doświadczenie 

zawodowe nie podlega zsumowaniu, tj. w przypadku zaproponowania więcej niż jednej osoby 

prowadzącej szkolenie należy przygotować odrębny wykaz przeprowadzonych szkoleń dla 

każdej z tych osób zawierający minimum 3 szkolenia opisane powyżej.    

7. Oferty złożone bez wymienionych załączników nie będą podlegały ocenie. 

 

III. Kryteria oceny ofert oraz punktacja ofert 

  

1. Jedynym kryterium oceny jest najniższa cena brutto = 100%. 

2. W cenie ofertowej Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wszystkie koszty niezbędne do 

prawidłowej realizacji zamówienia, w tym zwłaszcza opracowanie i przygotowanie 

materiałów szkoleniowych oraz dojazd na miejsce szkolenia i zakwaterowanie. 

 

IV. Termin składania ofert 

 

1. Ofertę należy złożyć do siedziby Zamawiającego do dnia 22 lutego 2022, do godziny 12.00. 

2. Rozstrzygnięcie postepowania nastąpi w ciągu 7 kolejnych dni. 

3. Dopuszczalne jest złożenie oferty (tj. przesłanie skanów wszystkich wymaganych 

dokumentów) w formie elektronicznej, bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego, na 

adres: een@siph.com.pl, w wyznaczonym terminie. 

 

V. Termin realizacji umowy  

 

1. Szkolenie odbędzie się w I/II kwartale 2022. Szczegółowe daty przeprowadzenia szkolenia 

zostaną ustalone z Wykonawcą po rozstrzygnięciu postępowania i zapisane w umowie.  

2.  Nie przewiduje się możliwości wprowadzenia istotnych zmian umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzonego postępowania.  

 

VI. Oferty częściowe i wariantowe 

     

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. Zamawiający nie 

dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

VII. Pozostałe informacje 

 

1. Oferty złożone są wiążące dla Oferenta przez okres 30 dni.  

2. Podpisanie umowy nastąpi w ciągu 14 dni kalendarzowych od momentu rozstrzygnięcia 

postępowania. Umowę podpisać może wyłącznie osoba do tego upoważniona, po uprzednim 

przedstawieniu stosownego upoważnienia.  

3. Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 2 do Szczegółowego Opisu Zamówienia 

4. Odbiór Przedmiotu zamówienia zostanie potwierdzony protokołem zdawczo-odbiorczym. 

5. Za terminowe i należyte wykonanie umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

przelewem w ciągu 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT / 

rachunku. Podstawą wystawienia faktury VAT / rachunku jest podpisanie protokołu zdawczo-

odbiorczego. Ustalone wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty, jakie 
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Wykonawca poniesie w związku z wykonaniem Przedmiotu zamówienia, jest wynagrodzeniem 

ryczałtowym i nie podlega zmianom. Płatność będzie realizowana w polskich złotych, 

przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT / rachunku 

wystawionej/wystawionym  przez Wykonawcę.  

 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawców do wyjaśnienia treści złożonej 

oferty. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnięcia postępowania 

i niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny. 

8. Na całym etapie realizowania zamówienia Zamawiający oczekuje od Wykonawcy należytej 

staranności, wysokiej jakości świadczonych usług i profesjonalizmu. 
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